
 PREFEITURA DE GUARULHOS 

SECRETARIA DE GESTÃO 

 

 
PORTARIA Nº 41/2024 – SGE (GB) 

De 12 de abril de 2024 

 

O Secretário de Municipal de Gestão Elcio de Oliveira Junior, no uso de suas 

atribuições que lhe são conferidas pelo inciso VI do artigo 69, da Lei Orgânica do 

Município de Guarulhos; 

CONSIDERANDO, o disposto no artigo 50 da Lei nº 7.774/2019, que admite o 

uso de meio eletrônico para processos administrativos; 

CONSIDERANDO, que o uso do Sistema Eletrônico de Informações - SEI, nos 

órgãos da administração pública municipal é obrigatório, nos termos do artigo 2º do 

Decreto nº 39728/2022; e 

CONSIDERANDO, que é vedado aos Agentes Públicos deixar de utilizar os 

avanços tecnológicos e científicos ao seu alcance para atendimento de suas atividades 

profissionais, conforme o inciso XVI do artigo 6º, do Decreto nº 35459/2019. 

DETERMINA a partir de 02 de maio de 2024 que os assuntos dos processos 

apresentados na TABELA I desta portaria não estarão disponíveis no Sistema Municipal 

de Protocolo para autuação de processos. 

 A autuação dos processos com os assuntos apresentados na TABELA I deverão 

ser realizados via Sistema Eletrônico de Informações – SEI, sendo vedada a autuação 

de processos em meio físico. 

No Portal SEI ( https://www.guarulhos.sp.gov.br/sei-legislacao ), encontra-se 

disponível a Carta de Assuntos para autuação de processos no sistema. É importante 

ressaltar que essa carta será atualizada com novos assuntos relacionados à TABELA I 

a partir de 02 de maio de 2024. 

Em caso de dúvidas quanto ao uso do SEI ou de assuntos disponíveis os para 

autuação de processos eletrônicos, os usuários deverão utilizar o Suporte do SEI 

(gestor-sei@guarulhos.sp.gov.br  ou WhatsApp 2423:7404). 

 

 

https://www.guarulhos.sp.gov.br/sei-legislacao
mailto:gestor-sei@guarulhos.sp.gov.br


                 SECRETARIA DE GESTÃO - DEPARTAMENTO DE MODERNIZAÇÃO ADMINISTRATIVA

CÓD ASSUNTO PROCESSO - Protocolo

1 ABAIXO ASSINADO 

2 ABERTURA DE CONCURSO PUBLICO 

3 ABERTURA DE CREDITO ADICIONAL 

4 ABERTURA DE PROCESSO SELETIVO 

5 ACAO ANULATORIA 

6 ACAO CAUTELAR 

7 ACAO CIVIL PUBLICA 

8 ACAO DE INDENIZACAO 

9 ACAO DE RECUPERACAO JUDICIAL 

10 ACAO DE REINTEGRACAO DE POSSE 

11 ACAO DE REPARACAO DE DANOS 

12 ACAO DE REPETICAO DE INDEBITO TRIBUTARIO 

13 ACAO DE RETIFICACAO DE REGISTRO 

14 ACAO DE USUCAPIAO 

15 ACAO DECLARATORIA 

16 ACAO DEMARCATORIA DE AREA 

17 ACAO DIRETA DE INCONSTITUCIONALIDADE 

18 ACAO OBRIGACAO DE FAZER 

19 ACAO ORDINARIA 

20 ACAO POPULAR 

21 ACAO POSSESSORIA 

22 ACAO RESCISORIA 

23 ACORDO DE COOPERACAO 

24 ADOTE UMA AREA VERDE 

25 ALTERACAO 

26 ALTERACAO DE FACE 

27 ALTERACAO DE UTILIZACAO DO IMOVEL 

28 ALVARA 

29 ALVARA DE EXECUCAO PARA DEMOLICAO  OU PARCIAL DE EDIFICACAO 

30 ALVARA SANITARIO PARA SHOWS E EVENTOS EM AREA PUBLICA 

31 ANALISE DE PROJETOS DE POLOS GERADORES DE TRAFEGO 

32 ANALISE DE PROJETOS PAISAGISTICOS 

33 ANOTACAO EM FICHA CADASTRAL 

34 APARELHAGEM DE SOM 

35 APLICACAO DE PENALIDADE 

36 APROVACAO DE PROJETO DE MORADIA ECONOMICA 

37 APROVACAO DE PROJETO DE SINALIZACAO 

38 ATIVIDADE CULTURAL 

39 ATUALIZACAO 

40 AUTO DE EMBARGO 

41 AUTO DE INTERDICAO E FECHAMENTO 

42 AUTO DE MULTA 

43 AUTORIZACAO 

44 AUTORIZACAO PARA COMERCIO EVENTUAL 

45 AUTORIZACAO PARA EVENTOS 

46 AUTORIZACAO PARA INSTALACAO DE BANCA DE JORNAL EM AREA PARTICULAR 

47 AUTORIZACAO PARA INSTALACAO DE BANCA DE JORNAL EM AREA PUBLICA 

48 AUTORIZACAO PARA UTILIZACAO DE ESPACO EM VAREJAO 
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49 AVALIACAO DE DESEMPENHO 

50 BAIXA DE RECIBO 

51 CADASTRAMENTO 

52 CADASTRAMENTO DE AREA PREDIAL 

53 CADASTRAMENTO DE AREA TERRITORIAL 

54 CANALIZACAO SUBTERRANEA 

55 CANCELAMENTO 

56 CANCELAMENTO DE INSCRICAO MOBILIARIA 

57 CARTA DE INTIMACAO 

58 CARTA PRECATORIA 

59 CELEBRACAO DE CONVENIO 

60 CERTIDAO 

61 CERTIDAO DE ABERTURA DE VIA 

62 CERTIDAO DE BREVE RELATO 

63 CERTIDAO DE DENOMINACAO DE VIA 

64 CERTIDAO DE DESAPROPRIACAO 

65 CERTIDAO DE DESDOBRO OU DESMEMBRAMENTO 

66 CERTIDAO DE INSCRICAO NO CADASTRO FISCAL MOBILIARIO 

67 CERTIDAO DE LEGALIDADE DO LOTEAMENTO 

68 CERTIDAO DE REGULARIDADE DA OBRA 

69 CERTIDAO DE TRANSFERENCIA DE PERIMETRO RURAL PARA URBANO 

70 CERTIDAO DE TRIBUTOS MOBILIARIOS 

71 CERTIDAO DE USO DO SOLO 

72 CERTIDAO DE ZONEAMENTO 

73 CERTIFICADO DE CONFORMIDADE DE EQUIPAMENTOS 

74 COMPENSACAO AMBIENTAL 

75 CONCESSAO DE DESCONTO 

76 CONCESSAO DE DESCONTO NO IPTU CONFORME LM 6793/2010 

77 CONTRIBUICAO DE MELHORIAS 

78 COPIA DE FOLHAS 

79 COPIA DE INTEIRO TEOR 

80 COPIA DE PLANTA DE LOTEAMENTO 

81 CRIACAO DE LINHA DE ONIBUS 

82 DECLARACAO 

83 DECLARACAO DE UTILIDADE PUBLICA 

84 DENOMINACAO DE RUA 

85 DEPOSITO 

86 DESAFETACAO 

87 DESAPROPRIACAO DE AREA 

88 DESINTERDICAO DE PRODUTO 

89 DESLACRACAO 

90 DIRETRIZES 

91 DISPENSA 

92 DISPENSA DO SERVICO PUBLICO MUNICIPAL 

93 DOACAO DE AREA 

94 EMBARGOS 

95 EMBARGOS DE TERCEIRO 

96 EMISSAO DE TITULOS DE CONCESSAO DE DIREITO REAL DE USO DE AREA 

97 EMPENHO 

98 ENCAMINHA DOCUMENTOS 
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99 ESCLARECIMENTOS 

100 EVOLUCAO FUNCIONAL 

101 EXCLUSAO 

102 EXECUCAO ORCAMENTARIA 

103 EXONERACAO 

104 FALENCIA 

105 FRACIONAMENTO DE UNIDADES 

106 HABILITACAO DE CREDITO 

107 IMPLANTACAO 

108 IMPUGNACAO 

109 INCENTIVOS FISCAIS PARA EMPRESAS 

110 INCLUSAO 

111 INCLUSAO NO PROGRAMA LOCACAO SOCIAL 

112 INDICACAO 

113 INFORMA 

114 INFORMACOES 

115 INFORMACOES COMPLEMENTARES 

116 INSCRICAO 

117 INSCRICAO COMO FEIRANTE APOS EDITAL DE CHAMAMENTO 

118 INSCRICAO MUNICIPAL 

119 INSCRICAO PARA COMERCIO AMBULANTE 

120 INSCRICAO PARA PARTICIPACAO EM EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO 

121 INSCRICAO PARA PONTA DE FEIRA 

122 INTERPOSICAO DE RECURSO 

123 INTIMACAO 

124 INVASAO DE AREA 

125 ISENCAO DE IPTU PARA EX-COMBATENTES 

126 ISENCAO DE IPTU PARA IMOVEIS ALUGADOS REF TEMPLOS RELIGIOSOS 

127 ISENCAO DE ISSQN 

128 ITBI 

129 LEVANTAMENTO 

130 LIBERACAO 

131 LICENCA AMBIENTAL DE DESATIVACAO 

132 LICENCA AMBIENTAL DE INSTALACAO 

133 LICENCA AMBIENTAL DE OPERACAO 

134 LICENCA AMBIENTAL PREVIA 

135 LICENCA AMBIENTAL PREVIA E DE INSTALACAO 

136 LICENCA AMBIENTAL UNIFICADA 

137 LICENCA DE FUNCIONAMENTO 

138 LICENCA DE FUNCIONAMENTO DE EQUIPAMENTOS EVENTO COM FOOD TRUCK 

139 LICENCA DE FUNCIONAMENTO DE EQUIPAMENTOS PARA EVENTOS 

140 LICENCA DE FUNCIONAMENTO MEI 

141 LICENCA DE FUNCIONAMENTO PARA EQUIPAMENTOS 

142 LICENCA DE FUNCIONAMENTO PARA EQUIPAMENTOS DE TELEFONIA CELULAR 

143 LICENCA DE OPERACAO 

144 LICENCA MUNICIPAL PARA COMERCIO DE ALIMENTOS EM VEICULO APROPRIADO AREA PUBLICA 

145 LICENCA PARA INSTALACAO DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS 

146 LICENCA PARA INSTALACAO DE ANUNCIOS PUBLICITARIOS EM BANCA DE JORNAL 

147 MANDADO 

148 MANDADO DE CITACAO 
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149 MANDADO DE INTIMACAO 

150 MANDADO DE PENHORA 

151 MANDADO DE SEGURANCA 

152 MANIFESTACAO PARA REALIZACAO DE LIGACAO NOVA DE ENERGIA ELETRICA 

153 MEDIDA CAUTELAR 

154 MOVIMENTACAO DE CADASTRO / ONIBUS 

155 MUDANCA DE LOCAL DE COMERCIALIZACAO 

156 NAO INCIDENCIA DE IPTU PARA PRODUTOR RURAL 

157 NOTIFICACAO DE GREVE 

158 NOTIFICACAO EXTRAJUDICIAL 

159 OBTENCAO 

160 OFICIO 

161 ORDEM DE SERVICO 

162 PARCELAMENTO DE ITBI NOS TERMOS DA LEI 6288/2007 

163 PARECER FAZENDO CONSTAR MANIFESTACAO NOS TERMOS DA RESOLUCAO CONAMA 237/97 

164 PARECER JURIDICO 

165 PARECER TECNICO 

166 PATRIMONIAMENTO 

167 PERMISSAO DE USO DE AREA 

168 PERMISSAO DE USO MOBILIARIO 

169 PERMUTA 

170 PGRS PLANO DE GERENCIAMENTO DE RESIDUOS 

171 PGRSCC PLANO DE GERENCIAMENTO DE RESIDUOS DA CONSTRUCAO CIVIL E VOLUMOSOS 

172 PLANO DE GERENCIAMENTO DE RESIDUOS SOLIDOS DE SERVICOS DE SAUDE 

173 PLANTA QUADRA 

174 PODA DE ARVORES 

175 POLUICAO SONORA 

176 PORTARIA INTERNA 

177 PRAZO AUTOMATICO PARA NOTIFICACOES DE POSTURAS 

178 PRECATORIO 

179 PRESTACAO DE CONTAS 

180 PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO 

181 PROCEDIMENTO PREPARATORIO 

182 PROPOSTA 

183 PROPOSTA DE LOCACAO DE IMOVEL 

184 PRORROGACAO DE PRAZO 

185 PROTESTO 

186 RECLAMACAO 

187 RECONSIDERACAO DE DESPACHO 

188 REDUTOR DE VELOCIDADE 

189 REGIME ESPECIAL PARA DOCUMENTOS FISCAIS 

190 REGULARIZACAO AMBIENTAL DE EDIFICACOES INSERIDAS EM APP 

191 RELATORIO DE ACIDENTE DE TRANSITO 

192 REMISSAO DE CREDITO 

193 REMOCAO DE ARVORES 

194 RENOVACAO 

195 RENOVACAO DA LICENCA DE OPERACAO 

196 REPARCELAMENTO DE DEBITOS 

197 REQUERIMENTO 

198 RESSARCIMENTO 

4



                 SECRETARIA DE GESTÃO - DEPARTAMENTO DE MODERNIZAÇÃO ADMINISTRATIVA

ASSUNTOS QUE CAIRAM DO PROTOCOLO EM 02/05/2024

199 RESSARCIMENTO DE DANOS 

200 RETIFICACAO 

201 RETIFICACAO DE AREA TERRITORIAL 

202 REVISAO 

203 REVISAO DE AREA 

204 REVISAO DE DEBITO INSCRITO EM DIVIDA ATIVA 

205 REVISAO DO VALOR VENAL 

206 REVOGACAO DE DECRETO 

207 TERMO DE ACORDO 

208 TERMO DE CESSAO DE USO E RESPONSABILIDADE 

209 TERMO DE COMPROMISSO 

210 TERMO DE COOPERACAO 

211 TERMO DE DISPENSA DE LICENCIAMENTO AMBIENTAL 

212 TERMO DE INUTILIZACAO DE PRODUTOS 

213 TERMO DE OCORRENCIA 

214 TERMO DE PARCERIA 

215 TRANSFERENCIA 

216 TRANSFERENCIA DE PERIMETRO RURAL PARA URBANO 

217 TRANSFERENCIA DE TERMO DE CONCESSAO DE DIREITO REAL DE USO 

218 TRANSFERENCIA DE TITULARIDADE 

219 UNIFICACAO DE UNIDADES 

220 VISTORIA 
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